Palvelutietovarannon
Kayttoonotto |a
cayttolupahakemuksen
tayttaminen




Mista loydan
Palvelutietovarannon
kayttolupahakemuksen

= Kayttoonotettavat Suomi.fi-
palvelut [6ytyvat
Palveluhallinnan etusivulta,
kun olet rekisterdinyt
organisaatiosi
Palveluhallintaan ja
kirjautunut itse sinne sisaan.
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Viestit

Kayttoonotettavat Suomi.fi-palvelut

Palvelutietovaranto

Palvelu- ja

organisaatiotiedot

Edith Ahtiainen
Faulin testi

Palveluvayla

Palvelu an kiytdsss vain lupahakemusprosessin hallintaa varten.

Valtuudet

Palvelu on kaytisss vain lupahzkemusprosessin hallintaa varten.
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ETUSWU |/ TIETOA SUOMIFI-PALVELUISTA

Ka ytt()o N Oto N Suomi.fi-palvelutietovaranto
aloittaminen

OTAYHTEYTTA KAYTTOONOTTO TEKNIMEN YLEISKUVAUS PALVELUKUWVAUS PALVELUN ESITTELY

Palvelut yhdenmukaisesti kuvattuina

I Suomi.fi-palvelutietovaranto on keskitetty tietovaranto, johon organisaatiot tuottavat tiedot
- Ku n olet tutustunut tarjoamistaan palveluista ja asiointikanavista. Palvelujen kohderyhmana voivat olla
Pa Ive | utietova rantoon Ja sen yksityishenkilot, yritykset tai viranomaiset.
kayttoonottoon, voit aloittaa
kéyttélupa ha kemuksen Julkiset palvelut yhdessa paikassa —
—
oo . . . Palvelutietovarannon tiedot ovat saatavilla yhdenmukaisella tavalla. Loppukaytidjat
taytta misen kI | kka dma I I d |&ytavat kaikki julkiset palvelut jatkossa ain;kin suomi.fi-verkkopalvelun kautta.
oikeasta ylareunasta loytyvaa
sinista Aloita palvelun
kayttoonotto -painiketta. L L o
Yhdenmukaiset tiedot hyodyttavat kaikkia
Tietojen yhdenmukainen kuvaamistapa lis33 yhteentoimivuutta seks parantaa
tietojen vertailtavuutta ja [3pindlopeyytts.
~l Avoimen rajapinnan kautta Palvelutietovarannon tietosisallct ovat hyodynnettavissa

kaikkialla, miss3 palvelutietoja halutaan esittd3. Tietoja voidaan hyddyntas
esimerkiksi organisaation omilla verkkosivuilla.

Falvelutietovarantoon tuotettujen tietojen ansiosta organisaatiot saavat hyodyllists
informaatiota omien palvelujensa kehittdmisen ja seurannan tueksi.

Muutostarpeet ja kustannukset i1




- Kayttoonoton edellytykset
L] Palvclutictovarannon kayttodnatio aloitetaan tarkastamalla crganisaatiosi littymisen edellytykset muutamalla kysymyksclla. Taman jalkeen
paasct tayttamaan varsinaisen kiyticlupahakemuksen ja hysaksymadn PTV:n kyttochdat.

Kun Digi- ja vaeshitictoviasto on mycntanyt organisaatiollesi Suomifi paheclutictovarannon kayttiluvan, tulee organisatiosi

Fabeeluhallinnan padkayttdjan kutsua organisaatioon kaksi PTV padkayttagaa.

Eiyttboikeus vai kiytiovelvoite

Kayttoonoton
edellytykset
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= Kysymykset koskevat seuraavia B
aihealueita:

sokdyinh edellyeiid kiynbehiejen hyalksymistd ja kiviidlupaa. Lisiateja SuomiS-palveluticoo

joiaa palvalii on saatailla.
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Kayttooikeus vai kayttovelvoite

Suomi.fi-palvelutietovarannon
kayttotarkoitus

Olen varannut tarvittavat resurssit
Suomi.fi-palvelutietovarannon
kayttoo nottoo n Ol varautunut nimedsaddn PTV-ls kaksi paiksy1ajss

myls leknistd rajapiniacsa seista sekd crganisaation kokenatarkki
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kdytifoikeubsia Fabeluhalinta-shaestsdla,
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113 sislEE oval ajan tasalla, koelutlaa ja chisisiaa organisaation kivItijl ja mybmil

Ol varanses! Larvitlasal rasurssit Suomi.fi-galvelutistevarannon kiyisSestioan

= Kun olet vastannut -
kysymyksiin, klikkaa siniseksi sl noudstaninns et
muuttunutta Seuraava- "
painiketta.
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Tietojen tallennus

Palvelutietovaranto

KAYTTOONOTON EDELLYTYKSET » TALLENNA TIEDOT

= Tallenna edellisell3 Tallenna tiedot
LINELCCEIERIn O EInEN
tiedot, niin paaset eteenpain
kayttoottoprosessissa.

Kun olet tallentanut lomakkeen tiedot, voit jatkaa Suomi.fi-palvelutietovarannon kdyttéonottoa. Voit siirtyd tekem&an palvelun
kayttélupahakemusta

Kun olet saanut Suomi.fi-palvelutietovarannon kdyttdluvan, voit siirtyd palvelun hallintaliittym&3n sydttimaan organisaatiosi sisdltoja.

Keskaytd kiyttGénotto




Kayttolupahakemukseen
siirtyminen

Haluatko tehdd kidyttélupahakemuksen?

Vit siirty3 tekemaan Suomi.fi-palvelutistovarannon kidyttolupahakemusta organisaatiollesi. Kayttolupahakemus on tehtdva ennen kuin voit kayttdd palvelun

Jarjestelma vahvistaa viels, e
etta haluat tehda Tee kayttolupahakemus
kayttolupahakemuksen N
Palvelutietovarantoon.

atka palveluhallinnan padandkymaan
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Palvelutietovarannon
kayttélupahakemus

Palvelutietovaranto e
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= Palvelutietovarannon Hakemuksen tiedot
kayttolupahakemus koostuu
neljasta osiosta:

@ Tarkista organisaatiotiedot >

. . .. Tarkista yhteystiedot >
Tarkista organisaatiotiedot

Palvelutietovarannon IN-rajapintaan liittyvat tiedot >

Palvelutietovarannon IN-rajapintaan
liittyvat tiedot

Hyviksy ehdot 3

©
Tarkista yhteystiedot ®
©

Hyvaksy ehdo.t

Paista Hakemus | ‘ Peruuta




@ Tarkista organisaatiotiedot v

L] L) L]
O r a n I S a a t I O n t | e d Ot Organisaatiotiedot vélitetaan kayttlupahakemuksen mukana Digi- ja véestdtietovirastolle. Tiedot on
esitdytetty asiakastilin tietojen perusteella. Tarkista tiedot ja muokkaa niita tarvittaessa.

Perustiedot

Organisaation nimi

Y-tunnus

Organisaatioyksikko

Organisaation nimi ja y-tunnus
tayttyvat automaattisesti

asiakastilin tietojen perusteella.
Tarkista kUitenkin, etta Postitus- ja laskutustiedot
organisaatiotiedot ovat oikein.

Postiosoite *

Organisaatioyksikko ei ole
pakollinen tieto.

Pakollinen kentta

Postinumero*  Postitoimipaikka *

Tayta tarvittaessa postitus- ja
|aSkUtUStiedOt- Pakollinen kenttd Pakollinen kentta

Voit valita alasvetovalikosta
organisaatiosi toimialan. Organisaation toimiala

Toimiala

Kun olet tayttanyt kaikki -

tarvittavat kentat, klikkaa
siniseksi muuttunutta Merkitse

valmiiksi -painiketta.
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|
Hallinnollisen yhteyshenkilon tiedot *

Organisaation nimi

Yhteyshenkiloiden
tiedot

Tekniset vastuuhenkilot ©

Tekninen vastuuhenkild *

Organisaation nimi

Etunimi Sukunimi
Hallinnolliselle yhteyshenkilolle
seka Tekniselle vastuuhenkilolle Organisaation Y-tunnus
voit ilmoittaa myés varahenkilén e e
yhteystiedot. Puhelinnumero Osoite

Etunimi Sukunimi

Punaisella merkityt kentat ovat
pakollisia. Muut kentat ja Séhkdposti
varahenkilon tiedot voit jattaa N seie
WOIELSE
lImoita sahkdpostiosoite Sahkbpost
hairiotiedotteita varten. Sahkdpostiosoite hairiotiedotteita varten @

Sdhkdposti *

Kun olet tayttanyt kaikki
tarvittavat kentat, klikkaa
siniseksi muuttunutta Merkitse
valmiiksi -painiketta.

Merkitse valmiiksi




@ Palvelutietovarannon IN-rajapintaan liittyvat tiedot v

Kerro, ottaako organisaatiosi kdyttoon Palvelutietovarannon IN-rajapinnan. Tayta tarvittaessa kayttoonottoon liittyvat

PTV:n IN-rajapinta

Organisaationi ottaa kdayttoon Palvelutietovarannon IN-rajapinnan ja tuo Palvelutietovarantoon tiedot jostakin omasta
tietojarjestelmastaan.

Kyll3

\,\. Ei

= |Imoita, ottaako organisaatiosi
Palvelutietovarannon IN-
rajapinnan kayttoon

Mikali ei ota, voit siirtya
lomakkeella alas ja klikata
siniseksi muuttunutta
Merkitse valmiiksi -painiketta

= Jos organisaatiosi ottaa IN-
rajapinnan kayttoon, tulee
lomakkeelle tayttaa loput IN-
rajapintaa koskevat tiedot
ennen kuin voi klikata
Merkitse valmiiksi -painiketta.

Merkitse valmiiksi




@ Hyvaksy ehdot

Kun kaikki muut vaiheet on taytetty ja merkattu valmiiksi, voit hywaksya Suomi.fi-palveluiden

.o .o kayttoehdot. Varmistathan, ettd voit hyviksya palveluiden kiyttéehdot organisaatiossasi. Voit
k a ytt O e h d O t tarvittaessa valtuuttaa toisen henkilén hyviksymain lomakkeen ehdot. Voit myds pyytss toista

Kayttolupa
. . . Lue Suomi.fi-palveluiden kdyttélupa ja lue Suomi.fi-palvelutistovarannon kdyttdehdot ja
Lue linkitetyt dokumentit e suom rpRliE LI FeyRepe = pave annomeyroshdot]
alvelutietovarannon toimituspaolitiikka (avautuu uuteen ikkunaan).

ennen kuin hyvaksyt ne:

Organisaatiomme sitoutuu seuraaviin Digi- ja vaestdtietoviraston Suomi.fi-palvelujen

Suomi fi—palveluiden kayttolupa kayttdluvan edellytyksiin sek3 kidyttoehtoihin:

Suomi .fi-pa Ivelutietovarannon Suomi.fi-palvelut kayttSlupa (dnro DVV/202/2020, versic 2.0, 10.1.2020)

kéyttbe hdot suomi.fi-palvelutietovarannon kdyttéehdot (dnro 1632/810/16, versio 2.0,
X 9.10.2018/EL)

Palvelutietovarannon Palvelutietovarannon toimituspolitiikka

toimituspolitiikka.

Kun olet lukenut dokumentit ja
koet, etta voit hyvaksya
kayttoehdot, klikkaa ruksi

hyvaksymiskohtaan.

Lahets Hakermus Tallenna Ja Jatka | Poista Hakemus ‘ | Peruuta
MyShemmin

Kun olet hyvaksynyt
kayttoehdot, klikkaa siniseksi
muuttunutta Merkitse
valmiiksi -painiketta.




ETUSIVU | OMAT HAKEMUKSET

H a ke Mu kS en Palvelutietovaranto -
lahettaminen

Hakemuksen tiedot

Kun olet tayttanyt kaikki
kayttolupahakemuksen tiedot ja
merkinnyt osiot valmiiksi
klikkaamalla Merkitse valmiiksi
-painiketta, nakyvat hyvaksytyt
osiot vihreina.

o Tarkista organisaatiotiedot >

o Tarkista yhteystiedot >

o Palvelutietovarannon IN-rajapintaan liittyvat tiedot >

Kun kaikki
kayttolupahakemuksen osiot
ovat vihreina, voit lahettaa
hakemuksen.

Mikali kaikki osiot eivat ole
kerralla valmiina, voit tallentaa
hakemuksen ja jatkaa
tayttamista myohemmin.

Hakemuksen voi tarvittaessa
myO0s poistaa.




H Palveluhallinta

Omat hakemukset

= Omat hakemukset Ioytyvat

Tila Dizarinumero
oikeassa ylareunassa olevan
5 Lahatetty
Valikon kautta.
Luonnos

= Omissa hakemuksissa naet
kayttolupahakemukset seka vty DWST3/2020-1
hyvaksytyt kayttoluvat:

Lahetetty: Taytetty ja lahetetty
kayttolupahakemus

Luonnos: Kayttolupahakemusta alettu
tayttaa ja se on tallennettu, mutta ei
vield lahetetty

Hyvaksytty: Kayttolupa on ldhetetty ja
siihen on saatu hyvaksytty paatos

no

Imeitukset

Omat hakemukset

Kaytrblupahakemus
Paulin testi 1

Q

Palvalu | Kaikki

Falvelu

Palveluticgtovaranto

Tunnistus

Tunnistus

Edith Ahtiainen

-

W

Faulin testi P
v | Tila | Kaikki e

Lihetetty Kasitalty Plivitetty «
2652020 } 2652020
(16:03) (16:03)

6.5.2020

{15:55)
2942020 29.4.2020 29.4.2020
(12:08) (13:13) [13:08)



Kuittaus
hyvaksymisesta

= Kesalla 2020 kayttoonottoluvan
hyvaksymisen saat tietoosi ainoastaan
Palveluhallinnasta Omat hakemukset —
osiosta.

= Syksysta 2020 hyvaksynnasta tulee myaos
sahkopostiisi kuittaus.

= Saat kuitenkin joka tapauksessa
sahkopostiisi ohjeistusta
Palvelutietovarannon kaytosta.



