
Palvelutietovarannon 
käyttöönotto ja 
käyttölupahakemuksen 
täyttäminen



Mistä löydän 
Palvelutietovarannon 
käyttölupahakemuksen

▪ Käyttöönotettavat Suomi.fi-
palvelut löytyvät 
Palveluhallinnan etusivulta, 
kun olet rekisteröinyt 
organisaatiosi 
Palveluhallintaan ja 
kirjautunut itse sinne sisään.



Käyttöönoton 
aloittaminen

▪ Kun olet tutustunut 
Palvelutietovarantoon ja sen 
käyttöönottoon, voit aloittaa 
käyttölupahakemuksen 
täyttämisen klikkaamalla 
oikeasta yläreunasta löytyvää 
sinistä Aloita palvelun 
käyttöönotto -painiketta.



Käyttöönoton 
edellytykset

▪ Kysymykset koskevat seuraavia 
aihealueita:

• Käyttöoikeus vai käyttövelvoite

• Suomi.fi-palvelutietovarannon 
käyttötarkoitus

• Olen varannut tarvittavat resurssit 
Suomi.fi-palvelutietovarannon 
käyttöönottoon

• Toimituspolitiikan noudattaminen ja 
jatkuva ylläpitovelvoite.

▪ Kun olet vastannut 
kysymyksiin, klikkaa siniseksi 
muuttunutta Seuraava-
painiketta.



Tietojen tallennus

▪ Tallenna edellisellä 
lomakkeella ilmoittamasi 
tiedot, niin pääset eteenpäin 
käyttöottoprosessissa. 



Käyttölupahakemukseen 
siirtyminen

▪ Järjestelmä vahvistaa vielä, 
että haluat tehdä 
käyttölupahakemuksen 
Palvelutietovarantoon.



Palvelutietovarannon 
käyttölupahakemus

▪ Palvelutietovarannon 
käyttölupahakemus koostuu 
neljästä osiosta:

• Tarkista organisaatiotiedot

• Tarkista yhteystiedot

• Palvelutietovarannon IN-rajapintaan 
liittyvät tiedot

• Hyväksy ehdo.t



Organisaation tiedot

▪ Organisaation nimi ja y-tunnus 
täyttyvät automaattisesti 
asiakastilin tietojen perusteella. 
Tarkista kuitenkin, että 
organisaatiotiedot ovat oikein.

▪ Organisaatioyksikkö ei ole 
pakollinen tieto.

▪ Täytä tarvittaessa postitus- ja 
laskutustiedot.

▪ Voit valita alasvetovalikosta
organisaatiosi toimialan.

▪ Kun olet täyttänyt kaikki 
tarvittavat kentät, klikkaa 
siniseksi muuttunutta Merkitse 
valmiiksi -painiketta.



Yhteyshenkilöiden 
tiedot

▪ Hallinnolliselle yhteyshenkilölle 
sekä Tekniselle vastuuhenkilölle 
voit ilmoittaa myös varahenkilön 
yhteystiedot.

▪ Punaisella merkityt kentät ovat 
pakollisia. Muut kentät ja 
varahenkilön tiedot voit jättää 
tyhjäksi.

▪ Ilmoita sähköpostiosoite 
häiriötiedotteita varten.

▪ Kun olet täyttänyt kaikki 
tarvittavat kentät, klikkaa 
siniseksi muuttunutta Merkitse 
valmiiksi -painiketta.



PTV:n IN-rajapinta

▪ Ilmoita, ottaako organisaatiosi 
Palvelutietovarannon IN-
rajapinnan käyttöön

▪ Mikäli ei ota, voit siirtyä 
lomakkeella alas ja klikata 
siniseksi muuttunutta 
Merkitse valmiiksi -painiketta

▪ Jos organisaatiosi ottaa IN-
rajapinnan käyttöön, tulee 
lomakkeelle täyttää loput IN-
rajapintaa koskevat tiedot 
ennen kuin voi klikata 
Merkitse valmiiksi -painiketta.



Hyväksy 
käyttöehdot

▪ Lue linkitetyt dokumentit 
ennen kuin hyväksyt ne:

• Suomi.fi-palveluiden käyttölupa

• Suomi.fi-palvelutietovarannon 
käyttöehdot

• Palvelutietovarannon 
toimituspolitiikka.

▪ Kun olet lukenut dokumentit ja 
koet, että voit hyväksyä 
käyttöehdot, klikkaa ruksi 
hyväksymiskohtaan. 

▪ Kun olet hyväksynyt 
käyttöehdot, klikkaa siniseksi 
muuttunutta Merkitse 
valmiiksi -painiketta.



Hakemuksen 
lähettäminen

▪ Kun olet täyttänyt kaikki 
käyttölupahakemuksen tiedot ja 
merkinnyt osiot valmiiksi 
klikkaamalla Merkitse valmiiksi
-painiketta, näkyvät hyväksytyt 
osiot vihreinä.

▪ Kun kaikki 
käyttölupahakemuksen osiot 
ovat vihreinä, voit lähettää 
hakemuksen.

▪ Mikäli kaikki osiot eivät ole 
kerralla valmiina, voit tallentaa 
hakemuksen ja jatkaa 
täyttämistä myöhemmin.

▪ Hakemuksen voi tarvittaessa 
myös poistaa.



Omat hakemukset

▪ Omat hakemukset löytyvät 
oikeassa yläreunassa olevan 
Valikon kautta.

▪ Omissa hakemuksissa näet 
käyttölupahakemukset sekä 
hyväksytyt käyttöluvat:

• Lähetetty: Täytetty ja lähetetty 
käyttölupahakemus

• Luonnos: Käyttölupahakemusta alettu 
täyttää ja se on tallennettu, mutta ei 
vielä lähetetty

• Hyväksytty: Käyttölupa on lähetetty ja 
siihen on saatu hyväksytty päätös



▪ Kesällä 2020 käyttöönottoluvan 
hyväksymisen saat tietoosi ainoastaan 
Palveluhallinnasta Omat hakemukset –
osiosta. 

▪ Syksystä 2020 hyväksynnästä tulee myös
sähköpostiisi kuittaus. 

▪ Saat kuitenkin joka tapauksessa 
sähköpostiisi ohjeistusta 
Palvelutietovarannon käytöstä.

Kuittaus 
hyväksymisestä


